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Rzeszów, 24.08.2010 r.

Zapytanie ofertowe
Niniejszym zapraszamy do złożenia oferty cenowej na wydruk i oprawę  materiałów szkoleniowych.

 
Zamówienie związane jest z realizacją dla projektu „Sieć Aniołów Biznesu na Lubelszczyźnie i Podkarpaciu” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 Poddziałanie 3.3.1,  współfinansowanego ze środków UE w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Szczegóły dotyczące zamówienia:

I. Opis podmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest wydruk i oprawa materiałów szkoleniowych zgodnie z poniższymi założeniami:

1. Średnio miesięcznie wydrukowanych zostanie  ok. 20 kompletów materiałów szkoleniowych na każdy po średnio 30 stron

2. Formatu wydruku: A-4.

3. Minimalne wymagania w stosunku do papieru użytego do wydruków: 

a. gramatura 80 g/m2 

b. klasa papieru C+

4. Wydruk kolorowy (4+0, tekst i elementy grafiki), oferent zobowiązany jest zagwarantować zgodność kolorystyki wydruku z obowiązującą kolorystyką stosowaną w projekcie, w tym zwłaszcza zgodność kolorystyki wydrukowanych logotypów z wytycznymi zawartymi w „Księdze wzorów materiałów promocyjno-informacyjnych Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013”.

5. Każdy komplet zostanie trwale spięty (bindowanie, termobindowanie lub z wykorzystaniem innych technik). Okładka: przód przezroczysty, tył twardy, kolor, grzbiet w kolorystyce okładki. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zlecenia usług dodatkowych związanych z wydrukiem materiałów szkoleniowych nieprzewidzianych w niniejszym zaproszeniu. Ceny usługi zostaną ustalone indywidualnie z Oferentem, z którym Zamawiający podpisze umowę na realizację usług objętych niniejszym postępowaniem.

7. Termin realizacji każdorazowego wydruku: 2 dni robocze od czasu otrzymania materiałów 
w wersji elektronicznej.  

8. Czas obowiązywania umowy: sierpień-grudzień 2010 r. 

II. Informacje ogólne
1. Każdy z Oferentów może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

3. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

4. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami jest Elżbieta Sarzyńska, tel. 17 853 27 24.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn takiej decyzji.

6. Z Oferentem, który przedłożył najatrakcyjniejszą ofertę, Zamawiający może przeprowadzić negocjacje.

7.  Z wybranym Oferentem zastanie podpisana umowa zawierająca m.in. następujące elementy,
w tym:

· przedmiot umowy,

· zasady płatności:

· „Płatność za prawidłowe wykonanie usługi, o których mowa w § 1 umowy, nastąpi w cyklach miesięcznych po faktycznym wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu umowy, określonego w § 1, w terminie 30 dni od daty zaakceptowania przez Zamawiającego faktury VAT nie wcześniej jednak niż po ostatecznym przyjęciu usługi przez Zamawiającego oraz po sporządzeniu przez Wykonawcę ewentualnych poprawek”. 

· „Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu płatności wynagrodzenia w razie opóźnień związanych z przekazaniem środków finansowych przez Instytucję Wdrażającą (Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości)”

· specyfikację przedmiotu umowy,

· wskazanie osób odpowiedzialnych za prawidłową realizację umowy,

· klauzulę o poufności danych wykorzystywanych w trakcie wykonywania przedmiotu umowy i po jego wykonaniu,
· informacje dotyczące kar umownych:

· „W przypadku powstania zwłoki w terminowym wykonaniu całości lub części umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości usługi określonej w umowie za każdy dzień zwłoki”.

· „Jeżeli Wykonawca odstąpi ze swojej winy od niniejszej umowy, co jest jednoznaczne z niewykonaniem  umowy, zapłaci karę umową w wysokości 20% wartości usługi określonej w  umowie”.

· w obu wymienionych wyżej przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych,

· klauzulę, że „Umowa realizowana jest w ramach projektu: „Sieć Aniołów Biznesu na Lubelszczyźnie i Podkarpaciu” współfinansowanego ze środków UE i realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013 Poddziałanie 3.3.1.”.

III. Opis  sposobu przygotowania oferty

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim na maszynie, komputerze lub czytelnym pismem ręcznym zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zaproszenia. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

2. Wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich załączników, powinny być ponumerowane 
i podpisane przez przedstawiciela Oferenta. Wszystkie miejsca, w których Oferent naniósł zmiany, powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

3. Jeżeli z dokumentów dołączonych do oferty nie wynika upoważnienie do podpisania oferty dla osoby występującej w imieniu Oferenta, istnieje bezwzględny wymóg dołączenia stosowanego pełnomocnictwa. Obowiązek ustanowienia pełnomocnika upoważnionego do reprezentowania 
w postępowaniu Oferentów istnieje również w przypadku Oferentów wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia (konsorcja, spółki cywilne). W przypadku braku ustanowienia pełnomocnika istnieje obowiązek podpisania oferty wraz z załącznikami przez wszystkich wspólników.

4. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być trwale spięta.

5. Ofertę należy umieścić w zamkniętej na trwale kopercie opatrzonej napisem „Wydruk materiałów szkoleniowych 2010 r. – SIEĆ ANIOŁÓW BIZNESU” oraz danymi Oferenta i numerem faksu.

IV. Zawartość oferty

Oferta powinna zawierać:

a) Formularz oferty (wzór – załącznik nr 1)

b) Uwierzytelnioną kserokopię dokumentu dopuszczającego oferenta do obrotu prawnego 
w zakresie objętym zamówieniem. Dokument winien być potwierdzony za zgodność 
z oryginałem przez osobą uprawnioną do występowania w imieniu Oferenta.

c) W przypadku wystąpienia takiej konieczności pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej.

V. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami: 

· cena – 100% 

Oceniana będzie cena brutto wydruku 1 egzemplarza materiałów szkoleniowych (30 stron) w pełnym kolorze wraz z oprawą wykonaną z użyciem bindowania, okładka: przód przezroczysty, tył kolor. 

VI. Termin i miejsce składania ofert

Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego (Stowarzyszenie B-4, ul. Sokoła 4a/2, 35-010 Rzeszów), do dnia 27.08.2010 r. do godz. 12.00. Decydująca jest data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. 
VII. Termin i miejsce otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Stowarzyszenia B-4, ul. Sokoła 4a/2, 35-010 Rzeszów, w dniu  27.08.2010 r. o godz. 13.00.

W załączeniu:

1. wzór oferty

Załącznik  nr 1. Wzór oferty
	


         Pieczęć adresowa Oferenta

Oferta 
Po zapoznaniu się z warunkami zawartymi w zaproszeniu do złożenia oferty (wraz załącznikami) oświadczam, iż akceptuję je bez zastrzeżeń. 

Cennik usług:

	Wydruk 

	Nakład (ilość stron)
	Cena brutto [PLN]

	1-10
	

	11-50
	

	51-100
	

	powyżej 101
	

	powyżej 200
	

	powyżej 300
	

	powyżej 400
	

	powyżej 500
	

	Bindowanie

	ilość stron w 1 egz.
	Cena brutto [PLN]

	1-10
	

	11-50
	

	51-100
	

	powyżej 101
	

	powyżej 200
	

	powyżej 300
	

	powyżej 400
	

	powyżej 500
	

	Termobindowanie

	ilość stron w 1 egz
	Cena brutto [PLN]

	1-10
	

	11-50
	

	51-100
	

	powyżej 101
	

	powyżej 200
	

	powyżej 300
	

	powyżej 400
	

	powyżej 500
	


Wydruk (zgodnie z warunkami opisanymi w zaproszeniu do złożenia oferty cenowej i powyższym cennikiem) 1 egzemplarza materiałów szkoleniowych (30 stron) w pełnym kolorze (tekst +grafika, 4+0) wraz z bindowaniem okładka: przód przezroczysty, tył kolor, grzbiet w kolorze okładki):

Cena całkowita netto  ……………………………

(słownie:................................................................................................................................................)

Cena całkowita brutto  ……………………………

(słownie:....................................................................................................................................................)

podatek VAT według obowiązującej stawki wynosi ............ % kwota VAT ................................ PLN (słownie:...........................................................................................................................................)

Osobą wskazaną do kontaktu w związku z realizacja przedmiotu zamówienia jest ……………………. 

……………………………….. tel. …………………………….. mail……………………………….

Oświadczam, iż uzyskałem wszelkie informacje niezbędne dla prawidłowego sporządzenia oferty.

Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

Oświadczam, iż wszystkie informacje zawarte w ofercie są aktualne i prawdziwe.
Załączniki:

1. .............................................................

2. .............................................................

..................................................

Data i podpis osoby 

upoważnionej w imieniu Oferenta
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Dotacje na innowacje. Inwestujemy w waszą przyszłość

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

[image: image1.jpg][image: image2.jpg][image: image3.jpg]